
商業科の勉強内容❷ 「情 報
じょうほう

処理
し ょ り

」 

 

会社は色々な情報を、会社の成長のために使用しています。例えば、 

●自分の会社が取り扱っている商品のうち、「どの商品がもっとも売り上げているか」「ど

の月が最も売り上げが良かったか」などのデータ 

●自分の会社の商品を購入してくれたお客様の個人情報 

●取引先との取引状況やお金の取引に関するデータ 

●会社の入出金に関する様々な記録 

●会社の従業員に関する様々な記録 

●商品の在庫管理のシステム                   などなど・・・ 

 

 

挙げればキリが無いほどの情報を、コンピュータ（パソコン）を活用して見やすく管理し、 

安全に処理していかないといけません。このような会社にとって必要な情報を、正確に処理 

していくための知識や技能を身に付ける科目が「情報処理」です。 

 

 

具体的には、以下のような学習があります。 

 ●情報モラルや情報に関する法規についての学習 

 ●コンピュータシステムやネットワークシステムのしくみに関する学習 

 ●情報セキュリティに関する学習 

 ●Microsoft Office Excel の活用 

  ➡関数の活用、表やグラフの作成、データの検索や抽出などの学習が中心です。 

 ●Microsoft Office Word の活用 

  ➡ビジネス文書（社外文書や社内文書）の作成に関する学習が中心です。 

 ●Microsoft Office Powerpoint の活用 

  ➡プレゼンテーションソフトの操作だけではなく、実際にプレゼンテーションを行って

プレゼンテーション技法やコミュニケーション技法を習得します。 


